附件4　　
　　
上海建桥学院实验室社会服务管理办法

根据《高等学校实验室工作规程》第八条精神：“学校实验室在保证完成教学科研任务的前提下，积极开展社会服务和技术开发，开展学术、技术交流活动”。为此，对实验室开展社会服务活动规定如下：
第一条　实验室在完成本专科实验实训、学生科技活动、毕业实习和科研等工作的前提下，有余力的可以组织对社会服务。对社会服务的方式包括：接受外校外单位的实验实训任务；接受外单位的测试、加工或制造任务；出租出借仪器设备等。

第二条　实验室对社会服务工作的主管职能部门为实验室与资产管理处。各院（系、部）实验中心承接社会服务任务时，需经实验室与资产管理处批准后方可实施。

第三条　实验室对社会服务费用的确定：由实验室与资产管理处和相关院（系、部）实验中心具体商定，经试行一段时间后再作相对固定。服务费用结算时相关院（系、部）实验中心需填写《上海建桥学院实验室社会服务结算表》并按流程审批。

第四条　实验室对社会服务费用的结算和分配：由学校财务处统一收取服务费用并开具发票。按学校30％，院（系、部）70％的比例分配。

第五条　实验室对社会服务前，实验室管理人员要对受服务方人员进行设备操作规程等方面的培训和指导。对外服务结束后，要对借用过设备和场地做好检查工作，如有因受服务方违章操作等原因引起的设备损坏等情况发生，实验室要向受服务方提出具体的赔偿要求并予以落实。

第六条　实验室管理人员要及时做好对社会服务实验室设备和场地的维护和保养工作，以保证对社会服务后的实验实训教学等工作正常进行。如发生因对社会服务而影响正常教学的，则暂停该实验室对社会服务资格。

第七条　此管理办法经校长办公会议讨论通过后生效。

第八条　以上事项的解释权在实验室与资产管理处。

附表：上海建桥学院实验室社会服务结算表

　　　　　　　　　　　　　

上海建桥学院实验室社会服务结算表
项目编号：　　　　　　　　　　            日期：　　年　　月　　日
	申报单位：
	接受服务单位：

	服
务
项
目
	
	场地、设备和指导教师等方面的情况
	

	
	
	时间安排
	

	费
用
结
算
	收 入 结 算

	
	项　　目
	小　写
	大　　写

	
	１．税金：（5.5%）
	
	

	
	２．水电费；
	
	

	
	３．场地、设备费：
	
	

	
	４．指导费：
	
	

	
	５．加班费：
	
	

	
	６．其它：
	
	

	
	７．合计：
	
	

	
	分 成 结 算

	
	项　　目
	小　写
	大　　写

	
	学校：总收入的30％
	
	

	
	系（部）：总收入的70％
	
	

	
	备　注：


财务总监：　　　　　          主管校长：
实验室与资产管理处：　　　　院（系、部）领导：　　　　经办人：
