上海建桥学院教职工违纪处分登记表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	

	身份证号码
	
	政治面貌
	
	户籍
	

	工号
	
	手机号码
	

	所在学院
（部门）
	
	职   务
	

	是否首次处分
	□是；□否，曾于      年    月   日，因              （原因）受到          处分

	（违纪事实经过）
二级单位调查组
	该职工于     年     月     日，在                 （地点）
	证据情况
	

	
	因                                                （原因）
	
	

	
	实施了                                           的行为， 
	
	

	
	具体经过（情况）为：
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	二级单位调查组签字：
	
	

	（权利告知情况）
教职工处分审查小组
	         年       月       日       时，由                 在             （地点）对其违纪行为

	
	进行了批评教育：                                                                                 。

	
	同时（在处分决定之前），告知了即将作出决定的事实、理由及依据，并告知教职工享有陈述和申辩的权利。

	
	教职工态度：

	
	陈述和申辩情况：□未陈述、申辩；  □已听取陈述、申辩；  □已根据陈述、申辩另作复核（材料另附）

	拟定处分等级
	□警告    □记过   □降低岗位等级(撤职)    □开除

	本人仔细读过上述内容，了解处分前相关告知。
本人签字：                           年       月       日       时

	（认定依据）
工会意见
	
	签字
	年   月   日

	
	
	
	

	
	
	
	

	审查小组意见
	年   月    日
	校党委意见
	（中层干部、党员违纪填写）
年    月    日
	校长办公会意见
	年    月    日


填表须知：教职工对学校给予的处分如有异议，可向学校教职工申诉委员会提出申诉。
处分决定以书面形式通知受处分的教职工本人并载明认定的事实、理由、依据、期限及申诉途径等内容，并由本人在处分决定上签字。如本人拒不签字的，应当说明不签字的理由，并请二名教职工代表在场见证，由送达人、见证人在说明文件上签字；如果不能当面通知的，应通过EMS邮政快递将处分决定寄到受处分人在劳动合同上载明的家庭住址，邮政快递到达日期为送达日期。
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