上海建桥学院关于加强语言文字规范化

工作的若干规定

为贯彻落实《中华人民共和国国家通用语言文字法》和《上海市实施〈中华人民共和国国家通用语言文字法〉的办法》，推动我校语言文字的规范化、标准化工作，形成长效管理机制，现就加强语言文字规范化工作规定如下： 

一、学校设立语言文字工作委员会，由主管教学的校领导任主任，负责全校的语言文字规范化工作；委员由校办、党办、教务处、人事处、宣传部、学生处、团委、工会、信图中心以及基础部、继续教育学院和各系的负责人组成，负责监督学校行文、科研、管理、教学、广播、出版、海报、网站、校内重大活动和学生社团活动等方面的规范用语用字工作；语委会办公室设在教务处，负责全面协调学校语言文字工作。语言文字工作协调员由各系团总支书记担任，负责在各系学生中开展语言文字工作。

为提高学生语言文字素质和创建校园良好的语言文字规范化氛围。语委会成员有义务参与学校语言文字规范化的宣传和监督工作，并提出建设性意见。
二、学校保证必要的语言文字工作经费。各部、处、系要设立相应的组织机构或有专人负责语言文字规范化工作；各系学生会和教学班应设立专任学生干部（语言文字规范化监督员）负责推动语言文字规范化工作。

语言文字规范化监督员有义务对校园内各类使用不规范语言文字的情况提出意见，并及时向校语委办公室会反映。
三、全体教师在教学中必须以普通话作为教学语言，以规范汉字作为教学用字，如有特殊情况或需要者须向校语委会办公室说明和备案。师生员工在公共场合，如集会、会议、宣传、广播以及其他集体活动中一般应使用普通话。 

四、校内标牌、指示牌、标语（牌）、印章，各级橱窗宣传栏、张贴物、布告、课堂板书，以及各种活动的会标都必须使用规范字。校内公文，学校出版的书、报、刊，音像、电子出版物、校园网用字，学校自制的奖状、证书、招生广告（简章）、处级以上干部名片，以及各种宣传资料等均应使用规范字。 

五、学校建立语言文字工作网页，设立语言文字工作宣传栏，及时宣传国家语言文字法和其他语言文字法规、资料、工作动态、先进表彰等。学校鼓励全体教工发表参与语言文字方面的研究并发表相关成果。 

六、学校语言文字工作委员会对全校各种场合用语用字情况进行定期或不定期的检查和考核，考核数据归入相关考核体系。各单位语言文字工作情况与年度考核挂钩。考核结果纳入学校精神文明建设考评体系，部门语言文字工作情况与文明单位评选挂钩。 

七、学校结合师资培训，组织教职员工参加普通话测试工作。教师及行政管理人员应逐步通过普通话水平测试，做到持证上岗。按照《上海市实施〈中华人民共和国国家通用语言文字法〉的办法》，教师、学生的普通话水平应达到二级乙等以上；行政管理人员的普通话水平应达到三级甲等以上；

校广播电视节目播音员的普通话水平应达到二级甲等以上。 

八、学校将开展“语言文字工作先进单位、先进个人”评比表彰活动，对在推广普通话、使用规范字方面作出突出贡献的部门和个人进行表彰。 

九、对违反上述规定的部门或个人，学校将责令其限期整改。

十、本规定的解释权在上海建桥学院语言文字工作委员会。本规定自发布之日起实行。

（二○一○年六月三日经校语委会讨论通过）

