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	继续教育学院自学考助学辅导班报名事项
	学生办事

	
	

	办事项目描述

	上海建桥学院继续教育学院2003年经上海市教育委员会批准，开始举办高等教育自学考助学辅导班，有助于学有余力的本科学生在校学习期间取得第二本科学历、专科学生取得本科学历，成为复合型专业人才。学生报名参加自学考辅导班，首先在继续教育学院选定需要报考的学校和专业，履行参加自学考辅导班报名手续，继续教育学院提供自学考专业全课程辅导班，届时参加自学考考试。

	办事机构

	机构名称：继续教育学院
	办事地点：学生事务中心206办公室

	接待时间：工作日，每周一至周五上午8:00-11:30，下午13:00-16:00          

	办理形式：现场本人办理
	咨询电话：58139417

	受理人员：王毅
	受理人工号：15114

	办理对象与资格

	校内外学生

	携带材料及表格

	1、 填写好的《          大学主考<            专业>独立本科段报名表》


	办理程序及期限

	办理程序：
1、 继续教育学院公布自学考辅导班《招生简章》。
2、 学员填写《          大学主考<            专业>独立本科段报名表》，并连同其他所需材料送交继续教育学院自学考助学办公室。
3、 学员到学校财务部交培训费，并将缴费发票号码填写在《          大学主考<            专业>独立本科段报名表》内。
5、辅导班按辅导班课程表开班（如有变动，以通知为准）。
办理期限：
当场办理。

	收费标准及依据

	参见各自学考助学辅导班招生简章。


	办理依据

	【部门规章】《上海建桥学院非学历教育管理办法》（沪建院继【2011】1号）

	查询方式

	可电话查询或本人前来咨询
也可在jxjy.gench.edu.cn查询

	投诉监督

	办事机构投诉电话：58139417
学校规范办事服务监督电话：58137893

	办事指南编号：C16003    初次制订时间：2012-05-01，最近一次修订：2016-03-30



附件：
	办事流程图

	继续教育学院自学考助学辅导班报名工作流程图


结束
领取《听课证》，按课程表上的开班时间上课
到学校财务处交培训费，并将缴费发票号码填写在报名表内
填写《          大学主考<            专业>独立本科段报名表》，并连同需要的材料送交继续教育学院自学考助学办公室
学员到学校自学考助学办公室现场报名
对社会公布自学考辅导班《招生简章》
开始


	对办事流程不清楚的，可拨打咨询电话咨询。





附件：办事相关表格


《          大学主考<            专业>独立本科段报名表》
	姓  名
（附汉语拼音）
	
	性别
	

	
	
	出生年月
	

	出生地
	
	文化程度
	

	身份证号
	

	工作单位/在读学校
	

	岗位/专业
	
	工作年限/年级
	

	联系地址
	
	邮编
	

	联系电话
	
	手机
	

	报考层次
	□本科    □证书
	上课地点/上课时段
	


备注：
1、如学员因故不能来学习，在开课前来办理退学手续，扣除报名费后退还全部学费。
2、在开学后一周内因特殊原因要求办理退学者，扣除报名费后，退还学费90%。
3、在开学后二周内因特殊原因要求办理退学者，扣除报名费后，退还学费70%。
4、在开学后四周内因特殊原因要求办理退学者，扣除报名费后，退还学费50%。
5、开学四周后不办理任何退学退费手续，但可保留学籍，转入下学期学习。
6、如招生未到额定人数，未能准时开班，退还全部费用。
7、退费时必须退回发票，否则不办理退费手续。
8、学员一经代办考试报名概不退费。
学员同意遵守以上规定事项，并签名确认。


签名：                            日期：        年       月      日



	缴费
	学费
	教材资料费
	报名费
	合计
	财务/收据号

	
	
	
	
	
	

	经办人
	
	日期
	

	备注：









EmmprRAENS 16003
Fresy

wRTRAYaDYUIER RS
T ———

T ———
e s ones
T ——




