1．目的
加强和规范我校家庭经济困难学生认定工作，严格工作制度，规范工作程序，公平、公正、合理、精准地分配资助资源，切实保证各项资助政策和措施真正落实到家庭经济困难学生身上。

2．适用范围
适用于全校范围。 

3．定义
无。

4．职责
4.1学校学生资助工作领导小组全面领导我校认定工作，学生资助管理中心具体负责组织与管理全校认定工作。
4.2各学院成立由各学院党总支书记为组长，学院资助工作联系人为副组长，学院学生辅导员担任成员的认定工作组，具体负责组织与审核学院的认定工作。
4.3 各班级成立以学生辅导员任组长，学生代表担任成员的班级认定评议小组，具体负责认定的民主评议工作。认定评议小组成员中，学生代表人数一般不少于班级总人数的10%。认定评议小组成立后，其成员名单应在班级范围内公示。

5．管理内容
5.1 认定原则
5.1.1 坚持实事求是、客观公平。认定家庭经济困难学生要从客观实出发,以学生家庭经济状况为主要认定依据，认定标准和尺度要统一，确保公平公正。
5.1.2 坚持定量评价与定性评价相结合。既要建立科学的量化指标体系，进行定量评价，也要通过定性分析修正量化结果，更加准确、全面地了解学生的实际情况。
5.1.3 坚持公开透明与保护隐私相结合。既要做到认定内容、程序、方法等透明,确保认定公正，也要尊重和保护学生隐私，严禁让学生当众诉苦、互相比困。

5.1.4 坚持积极引导与自愿申请相结合。既要引导学生如实反映家庭经济困难情况，主动利用国家资助完成学业，也要充分尊重学生个人意愿，遵循自愿申请的原则。
5.2 认定标准
5.2.1我校家庭经济困难学生认定的困难档次设为特别困难、比较困难、一般困难三档。依据学生描述并书面承诺属实的家庭经济状况、家庭类型和相关佐证材料，以及由上海高校资助系统的“学生家庭经济情况量化测评指标体系”打分情况，综合考虑学生日常生活消费水平和班级民主评议情况，进行认定。学校参照上海市当年城镇居民最低生活保障标准，结合学校收费标准，每学年开学前设定家庭人均年收入参考线。三档的认定标准分别为：
1）特别困难：家庭人均收入低于参考线，并且具有以下情况之一：孤儿、烈士子女、特困供养人员子女、低保家庭子女、建档立卡贫困户子女，本人或家庭主要成员残疾，父母因患病、伤残或年迈而导致丧失劳动能力，家中有2个或以上子女在接受非义务教育阶段的全日制教育，近两年内家庭遭受较大自然灾害或家庭变故，近两年内家庭主要成员医疗支出较大。如果家庭因遭遇突发自然灾害造成重大财产损失、本人或家庭成员患重病需承担高额医药费导致入不敷出的，认定时，视具体情况年收入可适当放宽。
2）比较困难：家庭人均收入低于参考线，但不具备特别困难所列的情况。
3）一般困难：家庭人均年收入低于参考线的1.5倍。
5.2.2 在确认困难档次时，还应结合学生日常生活消费水平状况，不应存在与家庭经济状况不相符的高消费行为，未购买高档电子产品、高档化妆品、名牌服装箱包等。
5.2.3 家庭主要成员一般指学生本人、父母和未独自成家的兄弟姐妹，参与计算家庭总收入和人均收入。户口已经分离的爷爷奶奶原则上不列入其中。
5.2.4 认定工作中，要对建档立卡家庭经济困难学生、农村低保家庭学生、农村特困救助供养学生、孤残学生、烈士子女等予以重点关注。
5.3 认定时间
认定工作每学年秋季学期（9月）集中进行一次。因特殊原因未能按时申请或中途因家庭遭遇突发性变故而导致经济困难的学生，可以视情况申请临时困难补助。
5.4 学生需备材料
5.4.1. 《上海市普通高等学校家庭经济困难学生认定申请表》（以下简称认定申请表），严格按照填表要求如实填写相关信息，并作书面承诺，签字处必须申请人亲笔签字。
5.4.2《认定申请表》中的家庭收入应如实计算后填写，困难家庭应当具有自我解困的意识，除重病、丧失劳动能力等特殊情况外，父母应当通过各种形式的劳动，获得一定的收入。凡父母有一方收入为0的，需具体说明不能参加劳动的原因。
5.4.3 学生家庭如具有以下情况之一，需带好相关佐证材料至学校，在开展困难认定时交给辅导员：
1）低保家庭子女：提供低保凭证复印件；
2）特困供养人员子女：提供特困供养人员凭证复印件；
3）建档立卡贫困户子女：提供建档立卡凭证复印件；
4）本人、父母或家庭主要成员残疾：提供残疾证复印件；
5）孤儿：提供户口簿复印件（有父母销户页）或相关证明；
6）烈士子女：提供烈士相关凭证；
7）父母有1-2级伤残或完全丧失劳动能力：需提供相应的证明材料；
8）有兄弟姐妹在接受非义务教育阶段（小学、初中除外）的全日制教育：提供学生证、学生卡的复印件等能证明该生在读的凭证；
9）近两年内直系亲属医疗支出较大（扣除医保及商业保险部分）：提供医疗诊断书和医疗支出发票的复印件（金额要清晰可见）以及能体现该病患与学生本人关系的佐证（如户口簿等）；
10）近两年内遭受自然灾害或家庭变故，影响家庭收入，造成财产损失、家庭成员伤残、失踪等情况的：提供家庭受灾情况的描述，并提供证明材料。
5.5 认定程序
5.5.1 开学初，学生将《认定申请表》和相关佐证材料交给辅导员。辅导员应提醒需要申请认定的困难学生及时递交材料。学生还应根据学校通知，在相应时间内登录资助工作相关系统，如实填写相关信息，所填信息内容应与纸质材料保持一致，由“学生家庭经济情况量化测评指标体系”进行打分。
5.5.2 班级民主评议及辅导员审核、公示。班级认定评议小组负责对提交认定申请材料的学生开展民主评议。进行民主评议时，应以本校确定的认定标准为依据，以学生家庭人均收入为基础，结合学生日常生活消费水平，参考导致其家庭经济困难的因素，着重考虑孤残学生、低保家庭学生、农村特困救助供养学生、烈士子女，以及家庭成员长期患重病、家庭遭遇自然灾害或突发事件等特殊情况的学生。经过民主评议，认定评议小组填写《家庭经济困难学生认定民主评议结果》，确定班级家庭经济困难学生初评名单和困难等级，在班级层面公示5个工作日，接受监督并及时回应异议。公示时，严禁涉及学生个人敏感信息及隐私，公示期结束及时去除信息，并将结果报学院认定工作组进行审核。各班级应在公示期间采取拍照、截图等形式留存公示痕迹。
5.5.3 学院审核。各学院认定工作组负责审核各班级申报的初评名单。如对班级认定的等级有异议，应在征得班级认定评议小组意见后予以修改。学院填写《家庭经济困难学生认定汇总表》上报学校。学生的《认定申请表》纸质材料由学院负责收齐整理后，按学校要求在相应时间内送交学生资助管理中心审核。学院还应收集各班级的公示佐证材料，存档备查。
5.5.4 学校复核、审定。学生资助管理中心负责对各学院报送的认定资料进行集中复核，如对班级、院系认定的等级有异议，予以修改并及时反馈至院系、班级。对于在学院、院系层面发生调整的情况，及时在班级层面做好调整公示。公示无异议后，资助中心建立家庭经济困难学生信息档案，报学校学生资助工作领导小组审定，并报市教委学生处备案。学生的纸质申请材料由学生资助管理中心负责存放保管。
5.6 其他管理
5.6.1 认定工作可采取家访、个别谈话、信函索证、大数据分析、量化评估等方式对学生情况进行核实。如发现弄虚作假现象，一经核实，取消受助资格，收回资助资金。情节严重的，学校将依据有关规定进行严肃处理。
5.6.2 各学院应加强学生的诚信教育，教育学生如实提供家庭情况，及时告知家庭经济状况变化情况。如学生家庭经济状况发生显著变化，各学院应及时告知学生资助管理中心，以便做出相应调整。
[bookmark: _GoBack]5.6.3 家庭经济困难学生认定的结果将作为学生申请国家助学贷款，评定国家励志奖学金、国家助学金的重要依据。
