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	档案袋
1
（课程负责人提供）

	序号
	名称
	份数
	备注

	
	1
	封面
	1
	

	
	2
	目录
	1
	

	
	3
	1+X考核方案
	1
	包括每次“X”的考核要求及比例、参考答案及评分标准

	
	4
	试卷命题规范自查互查表
	
	

	
	5
	试卷样卷（A、B卷）
	
	

	
	6
	试卷参考答案及评分标准
	
	

	档案  袋
2（任课教师提供）
	1
		期末考场记录登分表
	
	
	手写


	
	2
	课程考试试卷（学生试卷或答题纸）
	
	

	
	3
	成绩登记表
	
	教务系统打印，包含期末成绩、平时成绩I、平时成绩II、平时成绩III....总评成绩，注明比例

	
	4
	《 — 学年第 学期期末考试成绩分析表》
	
	

	
	5
	考勤表
	
	



