紧急程度：常规
	上海建桥学院×××会议题
	汇报顺序
	由校办编排

	提报会议名称
	×××
	提出时间
	×××年×月×日

	提出部门
	
	提报人
	

	议题名称
	

	需要讨论（研究）或决策的事项（要点概述）

	1. 调查研究、事前审查、听取意见、评估论证等情况及拟讨论（汇报）、决策的主要背景情况（概要）：
参考格式：为了……（目的），经……（程序），拟对……（事项），主要安排为……（实施要点），该项工作（上报）的时间节点为……（是否紧急）。
根据……（政策依据），已进行……（准备过程、调研情况），相关方意见分别为……（存在问题、难点）、法务意见为……（合规合法）、当前主要风险为……（利害关系）、专家意见为……（建议），经调研其他高校……（借鉴经验），对此，已采取了……（主要措施），并设置了……（预案、备选方案），以确保达到……（预期成果）。
2. 提请讨论（研究）或决策的主要事项：

（1）请审议通过……
（2）请同意实施（增补、确认、停止）……
（3）请批准（授权）……

（灰色内容均为参考格式，仅供参考，可根据实际情况撰写，填表时请先删去）
                                                主要负责人签字：            

（未充分论证、协商和征求意见的议题以及不属于所属会议事规则范围的议题不得上会）      年   月   日

	议题所涉及的相关方、专家、学院、职能部门审核（审查、论证、评估）意见

	议题提出部门与该议题所可能涉及的所有相关部门（含归口主管单位）的协商、会签情况：
××部门：同意。   ××部门：原则同意。  ××专家（顾问）：同意。  ××学院：同意。

××相关方：不赞成，理由为……。
（应充分协商并事先听取各方意见。属于“三重一大”事项的，提交决策前，应按照法律法规和学校相关制度规定，事先进行深入细致的调查研究及风险评估，充分论证。）

	是否属于年度计划或重点工作
	
	是否需要增补（调整）经费预算

	

	是否公开征求利益方（师生）意见
	
	是否经过事先论证（风险评估）
	

	是否为规章制度
（规章制度“废改立”前置审查）
	
	是否需由党组织研究决定、参与讨论研究以及政治把关
	

	分管领导
（议题提出领导）
意  见
	签字：               
                                          年    月    日

	主要领导
（主持会议领导）
意  见
	签字：               
                                          年    月    日


注意事项：

1. 议题提出部门须提前将相关材料发给与会对象（含各相关列席部门），做好会议讨论前的会签、会商及对接会务准备，校长办公会的议题汇报人原则上应当是提报部门的主要负责人。
2. 各单位要充分做好会前调查研究、征求意见和合法性论证，确保会议材料严谨、合理、准确，严格按照议事规则，控制会议发言时间，切实提高会议讨论和决策效率。请汇报部门自备议题材料的副本或书面材料至会场。
3. 各列席部门要提前熟悉研究议题材料，确保会前各方协商结果一致或提出明确意见方案，并按照预定时间，提前候场。会议时间确定后，由议题提出部门负责召集（邀请）列席部门出席。
4. 本表填写完整后再上传至议题申报系统（周五前），如需修改替换，请及时联系学校办公室。
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