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)公共机房与公共教室使用承诺书
为规范公共机房和公共教室租借使用，保障教学、实训秩序，维护设施完好与环境安全，本部门作为场地使用方，承诺如下：
一、依规使用场地
严格遵守场地管理制度，服从现代教育技术与计算中心管理人员调度与监督。按审批的时间、用途、范围使用，不擅自变更时段、用途，不转借或占用，不安排无关人员进入或开展非审批活动。使用前检查场地、设备及网络状态，使用中负责秩序、设备、卫生及人员行为，使用后完成收尾核验，承担全程主体责任。
二、爱护设施设备
规范操作计算机、网络设备、教学软硬件、桌椅、水电、消防及门窗等设施。严禁私自拆卸、搬运、改装设备，不得改动线路、硬件、系统及网络配置；禁止安装盗版或不明软件插件，不得删除系统文件、破解设备权限。发现故障及时报备，不隐瞒、不擅自维修。因违规操作、管理疏忽或人为损毁造成设施损坏、缺失或报废的，由本部门承担维修、更换及重置费用；造成重大损失的，接受追责处理。自然老化或非人为故障，经现代教育技术与计算中心核实后免责。
三、保持环境卫生
自觉维护室内整洁，物品摆放有序。严禁吸烟、吐痰、乱扔杂物，不得在墙面、桌椅、黑板等公共区域涂鸦刻画。禁止携带零食、饮料、易燃易爆、腐蚀性等违禁物品入场。使用后及时清理垃圾，规整桌椅设备，恢复原貌，做到人走场净。
四、落实安全责任
[bookmark: OLE_LINK1]作为使用期间第一安全责任主体，全面履行消防、用电、人员及场地安全管理职责。熟知消防设施及安全通道位置，严禁遮挡、堵塞、占用消防通道及出口；严禁私拉电线、超负荷用电、违规使用大功率电器，严禁明火作业或危险实训。负责本场次人员人身与行为安全，自行保管财物。使用结束后，关闭所有用电设备、切断非必要电源、关锁门窗，排查隐患，确认无风险后离场。因管理不当或违规操作引发事故或财产损失的，承担全部安全、经济赔偿及相应法律后果。
五、严守信息秘密
遵守国家网络安全、数据安全及个人信息保护法律法规和单位管理规定。严禁窃取、拷贝、留存、传播单位内网数据、涉密资料、师生信息及内部资源；不得利用设备留存涉密、隐私或违规信息。禁止浏览非法网站、下载违规资源、植入病毒木马、进行网络入侵或篡改后台数据。使用产生的文件资料自行备份，离场前彻底清除设备内留存数据，杜绝信息泄露。因违规操作或管理疏漏造成数据泄露、系统故障、网络异常或信息外泄的，承担全部纪律、经济及法律责任。同时保持场内安静，杜绝喧哗、打闹等影响教学办公的行为。
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)六、其他约定
1. 本承诺书自部门盖章之日起生效，仅限本次场地使用期间有效。
[bookmark: _GoBack]2. 本部门已熟知并认可本承诺书全部条款，自愿依规履行义务、承担责任，无异议。
3. 本承诺书一式两份（双面打印），使用方、现代教育与计算中心各留存一份，具有同等效力。

经办人签字：________________________
部门负责人签字（盖章）：________________________
使用场地：□公共机房 □公共教室（具体房间号：________________________）
使用时间：______年____月____日 ______时 至______年____月____日 ______时
承诺日期：______年____月____日
