	上海建桥学院公文发文稿纸

	紧急
程度
	
	密
级
	
	保密
期限
	
	〔    〕   号

	题目： 

	附件： 

	签发：

年   月   日
	审签：

年   月   日 

	会签：


	主办部门
	部  门：
负责人：
年   月   日 

	核稿：

年   月   日
	复核：

年   月   日
	
	拟稿人：

年   月   日 

	校对：
年   月   日
	打印：
年   月   日
	监印：
年   月   日 

	主送单位：
[bookmark: _GoBack]
	信息公开
意 见
	部 门
	办公室
	领 导

	
	主动公开
	
	
	

	抄送单位：

	内部公开
	
	
	

	
	不予公开
（免于公开）
	
	
	


印发机关：           印发时间：   年    月    日，共印   份SJQU-QR-XB-006（A1）

本表格样式适用于各单位发文事项，可根据实际情况调整。
