上海建桥学院收文处理单SJQU-QR-XB-022（A1）

	
	
	处理号：
	SW-××202600×

	领导批示
	[bookmark: _GoBack]

	办公室
拟办意见
	请××、××、××同志阅。
拟请××××会××××、××××阅处。

	来文机关
	

	文件标题
	

	来文字号
	
	份    数
	1份
	编号
	

	来文途径
	
	密级程度
	

	签 发 人
	
	紧急程度
	

	成文日期
	××年××月××日
	办理期限
	××天

	附    件
	无

	备    注
	

	收文日期
	××年××月××日
	登 记 人
	

	是否督办
	
	完成期限
	

	督办意见
	

	主办部门
办理结果
	



	其他传阅
人员签字
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备    注
	

	涉密文件须妥善保管、及时阅处，严禁复印、拍照、上网，并交由具有保管条件的部门处理、收存。



