 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
学生
·因私
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：学校公章  使用范围：学生个人办事·因私）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送交对象
	材料份数
/盖印次数
	所在学院
	用印人
	学号
	审批

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
	
	
	
	
	
	
	


第  页
 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
教工
·因私
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：学校公章  使用范围：教职工个人办事·因私）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送交对象
	材料份数
/盖印次数
	所在学院
/部门
	用印人
	审批

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
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 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
非常规
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：学校公章  使用范围：非常规用印）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送交对象
	材料份数
/盖印次数
	所在学院
/部门
	用印人
	审批人

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
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 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
常规
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：学校公章  使用范围：常规用印）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送交对象
	材料份数
/盖印次数
	所在学院
/部门
	用印人
	审核人

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
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 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
补办学生证
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：学校钢印  使用范围：学生办事—补办学生证）
	序号
	日  期
	所在学院
	用印人
	学号
	序号
	日  期
	所在学院
	用印人
	学号

	1
	月  日
	
	
	
	13
	月  日
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	14
	月  日
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	15
	月  日
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	16
	月  日
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	17
	月  日
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	18
	月  日
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	19
	月  日
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	20
	月  日
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	21
	月  日
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	22
	月  日
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	23
	月  日
	
	
	

	12
	月  日
	
	
	
	24
	月  日
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 (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
党委印章
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章：党委印章  使用范围：党务相关）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送交对象
	材料份数
/盖印次数
	部门
	用印人
	备注
	审批人

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
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[bookmark: _GoBack] (
SJQU-QR-XB-
023（
A0
）
) (
办公室
印章
)上海建桥学院印章使用登记册
（使用印章类型：办公室印章、党办印章、宣传部印章  用印类别：办公室职能相关及内部）
	序号
	日  期
	内容摘要（用途）
	材料送（发）对象
	哪枚章
办/党/宣
	材料份数
/盖印次数
	用印人
	备注
	分管主任
审批

	1
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	2
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	3
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	4
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	5
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	6
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	7
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	8
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	9
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	10
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	11
	月  日
	
	
	
	
	
	
	

	12
	月  日
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