	合同审查意见书
	合同编号：

	送审合同的
名称
	

	送审合同的
关键内容
	

	是否涉及付款
	□付款 □收款 □不涉及收付款
	合同总金额
	

	送审单位
	
	经办人
	
	送审时间
	

	送审单位

的意见
	责任人签字：

	相关部门
的会签意见
	

	法务意见
	

	学校领导

的意见
	
	财务总监
的意见
	

	合同执行情况或备注
	□ 已签订
□ 未签订
□ 其他情况
	


注：（1）凡涉采购（含购买软件、服务等）付款事由的，应当先进行申购，以资产处或财务处的会签为依据，未经申购直接递交的表格无效；（2）本表及正式签订盖章后的合同原件应交给校办法务部门存档备查。
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