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（参考格式）

×××同志（性别×，工号×，××年×月生，身份证号××××××，现为××××部门×××岗位教师/职工），您于××年××月××日向我委提出××××××（类型）的申诉，被申诉主体为×××××（部门），事由是：×××××××××××××××。
您在提出申诉前已按规定向×××（主管部门）提出复核请求，结果为××××××××××××。因××××××××××××，故提出申诉。申诉处理委员会办公室于××年××月××日受理了你的申诉申请。
申诉处理委员会依据《教职工申诉处理管理办法》，根据已掌握的证据材料和事实，认为：×××××××××××××××××××××××××××××××××（认定的事实经过），理由为××××××。相关决定所适用的法律、法规和政策或学校规章制度为×××××××××××××××××××。
根据申诉委员会集体审议/裁决，现作出以下申诉处理决定：
a.原处理认定事实清楚，适用法律、法规、规章和有关规定正确，处理恰当、程序合法的，维持原处理结论；
b.原处理决定具有下列情形之一的，变更或撤销原决定：主要事实不清、证据不足的；适用法律、规章错误的；越权或者滥用职权的；严重违反规定程序，影响公正处理的；决定明显不当的。
×××××××××××××××××××××。
其他需要载明的内容：××××××××××××。
如对本申诉处理结果不服，可依照法律法规向上级主管部门提出申诉。


上海建桥学院教职工申诉委员会   
×××年××月××日       

送达时间：××年××月××日，送达形式：×××××××
申诉处理决定一经送达，即发生效力。
送达方式主要为直接送达；直接送达有困难的，可以采用留置送达、委托送达、邮寄送达、公告送达等方式。以回执上注明的收件日期为送达日期；申诉人在国外、境外无法直接送达的，可以采用电子邮件送达。上述规定的方式无法送达的，可以在学校网站上公告送达，并在案卷中记明原因和经过。自公告发布之日起，经过60日，即视为送达。
