印章刻制处理单

	提出部门
	
	尺 寸
	□ 
	圆 形
	直径    cm

	提出人
	
	
	□ 
	矩 形
	长    cm   宽     cm

	申请时间
	 年     月    日
	
	□ 
	其 他

规 格
	

	申请依据
	
	印章

内容
	

	部门负责人意见：

本部门承诺将按要求妥善管理此枚印章，并做好日常保管、记录和定期保养维护。

      年     月     日
	学校办公室意见：

(须公章备案  (内部章不对外 (代字章  (其他章
        年     月     日

	备注：


	设计图样：



	材质：□ 红胶    □ 牛角
□ 光敏    □ 铜质
□ 回墨    □ 其他（         ）

耗材品牌型号：____________________
价格：____________________
备案情况：____________________

（填在线备案时间、备案号或附公安机关印铸刻字准许）

刻字社：______________________

经办人：

年     月     日
	

	
	印模留样：

	印章启用（移交）签收
本人承诺按要求妥善管理此枚印章。

使用保管人：
签收时间：        年     月     日
	变更记载栏：


说明：1. 签名、代字章、编号章不属于公章，内部印章不对外使用，多枚印章请分别填表。
2.《社会力量办学印章管理暂行规定》规定：民办高等学校其所属职能机构印章的直径为4厘米。
3. 上海市特种行业（公章刻制）治安管理信息系统 https://gaj.sh.gov.cn/yzxt/
SJQU-QR-XB-012（A2）








