付款审核表

	申购部门/项目名称
	

	使用方向
	◇教学类               ◇非教学类

	存放地点
	
	保管人：

	资产管理处经办人
	

	设备信息

	设备（项目）名称
	型号规格
	数量
	单价
	总价（合同总价）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	供应商
	

	供应商联系人
	
	电话
	

	合同售后服务日期
	

	设备验收情况

	设备验收日期
	

	设备/项目运行情况
	

	使用部门验收意见
	设备申请人或保管人签名：             日期：

	
	项目负责人或部门负责人签名：         日期：

	教务处验收意见
（教学类）
	签名：               日期：

	资产管理处验收意见
	签名：               日期：


注：1.以下情况需填写此表：①单件价值超过1万元或合同总金额超过5万元的仪器、设备、软件等物资采购项目需填写此表；②专业教室、公共机房、实训室等基建装修改造工程。
   2.教学类项目须经过教务处验收会签，非教学类直接流转至资产管理处，财务处以此表作为付款依据。
3.此表一式三份（财务处、教务处、资产管理处各一份）。
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