上海建桥学院电话号码处理单SJQU-QR-XB-026（A2）


	电话号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	使用该号码
的电话机数
	
	使用该号码
的房间数量
	

	需    求
	一般审批项目：□电话线路移位(移机)   □变更使用者   □变更用途*    □撤销号码*
严格审批项目：□变更功能*   □新增电话号码★   □其它              ★

	
	变更前（当前状况）
	变更需求（申请事项）
	核实、审批情况
	变更结果（施工情况）

	使用部门
	
	
	
	

	使用地点
（号码位置）
	楼：
层：
室：
接线数：
	楼：
层：
室：
接线数：
	
	楼：
层：
室：
接线数：

	号码用途
	
	
	
	

	开通功能
	
	
	
	内线 市话 来显
呼叫转移 国内
国际 其他

	备注说明
	
	
	
	完工
有调整，
待处理，


	号码使用人员
（全部列出）
	
	
	
	申请人签字确认（施工后）：


	审批
和处理
意见栏
	申请人




申请人：
联系电话：


      年   月    日
	申请部门
	



办公室主任
或内勤：

审批人：

      年   月    日
	学校办公室




核实人：

审批人：

      年   月    日
	信息化办公室

组网模式：
是否内线：



施工(经办)人：

      年   月    日


1.每张表格仅限填写一个电话号码。多个电话号码需要处理请分别填表。
2.申请前请先配齐电话机，多人接线使用一门电话的，请在“接线数”和“号码使用人员”中注明。
[bookmark: _GoBack]3.本工单经审批后由信息化办公室组织实施，务必准确记录最终施工（办理）结果，并由申请人最后签字确认，如有变化请备注，完工签字后的表格经信息化办公室验收后交学校办公室存档。
